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1. Inledning

1.1 Sammanfattning

Denna policy beskriver Virdvetenskapliga studentféreningens ekonomiska verksamhet och rutiner.

1.2 Syfte

Syftet med policyn ir att stotta ekonomiskt ansvarig 1 det ekonomiska arbetet och sakerstilla en

god och siker hantering och uppfdljning av Virdvetenskapliga studentféreningens ekonomiska

verksambhet.

1.3 Historik
Utkast fardigstillt av: Ekonomiskt ansvarig i styrelsen 2017/2018

Ursprungligen antagen enligt beslut: 2017-11-19
Omarbetning faststalld enligt beslut:

2018-04-03
2018-12-12
2021-09-02
2023-006-14
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2. Finansiering

Virdvetenskapliga Studentféreningen (VAVS) dr en ideell forening med huvudsakligt syfte att
bevaka och verka for en hog kvalitet pa utbildningar som finns representerade i féreningen.
VAVS verksamhet finansieras genom bidrag, medlemsavgift och sponsring. VAVS drivs utan
vinstintresse och all verksamhet ska bedrivas i former som begrinsar féreningens ekonomiska

risktagande.

3. Ekonomisk planering och uppfdljning

3.1 Startkapital

Foreningens verksamhets- och rikenskapsar dr 1 juli - 30 juni. Vid rdkenskapsarets start ska
summan pengar pa VAVS bankkonton noteras. Skulle startkapitalet vid rikenskapsarets slut
minskat avsevirt utan en logisk férklaring ska den ekonomiska verksamheten granskas. Ifall detta
belopp dr namnvart negativt kan foreningens verksamhet granskas och ansvariga personer bli
aterbetalningsskyldiga. Detta giller savida inte fastslagen budget tydligt omnimner ett i
torhallande till startkapitalet negativt virde (se 3.3.7 Riktlinjer vid eventuell minusbudgetering).

3.2 Ansvar

3.2.1 Firmatecknares ansvatr

Firmatecknare dr de i foreningen som innehar det ekonomiska och juridiska ansvaret for
toreningens verksamhet. Firmatecknare viljs av foreningens styrelse enligt styrdokument och har
det Overgripande ansvaret for féreningens ekonomi och dr sialedes skyldiga att bokféra och
deklarera. Av de valda firmatecknarna har ekonomiskt ansvarig i styrelsen det frimsta ansvaret
t6r ckonomin och ckonomihanteringen 16pande under verksamhetsiret. Lopande
ckonomihantering omfattar att betala fakturor, lI6ner och skatter, betala ut ersittning for utligg
gjorda av foreningens medlemmar, géra budgetférslag for kommande verksamhetsir samt i
storsta mojliga man folja faststilld budget eller foresla budgetrevidering. Ekonomiskt ansvarig ska
notera beloppen pa bankkonton vid tilltride och kontinuerligt under verksamhetsaret bevaka
foreningens tillgangar. Ekonomiskt ansvarig ska vara behjilplig och delaktig i utformningen av
interna budgetar for foéreningens utskott och ska under verksamhetsiaret ha regelbunden

avstimning med féreningens utskott.

3.2.2 Ovriga fortroendevaldas ansvar

Samtliga personer valda till poster inom foreningens styrelse, utskott och andra organ ansvarar
for att ekonomin forvaltas enligt stadgar, lagar och foéreskrifter. Fértroendevalda ansvarar for att
bedriva ordinarie verksamhet enligt stadgar, verksamhetsplan och budget utan att foreningen sitts
1 skuld. Firmatecknare har ritt att ge en fortroendevald aktiv begrinsad tillgang till banken, om
det dr en tydlig fordel for dennes uppdrag och verksamhet. Medlem som inte betalar

medlemsavgift till féreningen far inte delta i féreningens sociala verksamhet.
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3.3 Budget

Infor varje verksamhetsar foreslar ekonomiskt ansvarig en budget for fullmaktige att besluta om.
En budget ir att betrakta som en prognos f6r det kommande arets resultat och for att méjliggéra
anpassningar efter verkligt utfall krivs ett visst handlingsutrymme utanfor faststilld budget.
Budgeten revideras vid behov under verksamhetsirets gang och budgetrevideringar ska
presenteras for och godkinnas av fullmiktige. Efter forsta halvan av verksamhetsiret ska
ckonomiskt ansvarig presentera en rapport for styrelsens samt fullmaktige, dir det redovisas hur
vil verksamheten f6ljt budgeten. Vid evenemang som bekostas av sektionen eller arrangeras av
flera utskott, eller andra aktorer inom verksamheten, ska ekonomiskt ansvarig kontaktas for att

gemensamt skapa budget for evenemanget.

3.3.1 Riktlinjer vid eventuell minusbudgetering

Vid eventuell minusbudgetering bér det budgeterade negativa virdet ej underskrida halva virdet

av verksamhetsirets beraknade intakter.

3.4 Bokforing

Bokforing sker kontinuerligt under dret och i enlighet med bokféringslagen och god
redovisningssed. Ekonomiskt ansvarig bokfor fram till den sista juni och vid verksamhetsérets
slut lamnas bokforingen och all rakenskapsinformation in till revisorn for granskning. Detta gors

senast 1 oktober samma 4r.

3.5 Bokslut

Ekonomiskt ansvarig och ordférande ansvarar for att uppritta ett bokslut som idr en
sammanstillning av ridkenskapsaret. Bokslutet ska wvara fardigstillt tillsammans med

verksamhetsberattelsen senast den 30 november for att kunna redovisas till L.unds universitet.

3.6 Askan

3.6.1 Pott for askan

En idskan gors da styrelsen eller ett utskott onskar gora storre ink6p som ligger utanfér den
ordinarie faststillda budgeten. Askan ska vara specificerad med belopp och vilka kostnader som
ska tickas. Askningsmall utlimnas av ekonomiskt ansvarig vid forfrigan. Vid en dskan ska
ordférande och ekonomiskt ansvarig i styrelsen kontaktas minst 14 vardagar innan fullmiktiges

sammantride for att kunna bista med en ekonomisk ligesrapport.

3.6.2 Extern dskan via karsektionen

Om utskott eller liknande verksamhet inom féreningen Onskar dska medel fran externa organ,
sasom LU, stiftelser eller fakultetens naimnder, limnas underlag for detta in till firmatecknare som
sedan skoter den externa kontakten. Underlaget ska innehalla en tydlig formulering kring syftet
tor dskan, ekonomiskt underlag och 6nskad summa pengar (begir lathund for dskan av ekonomiskt
ansvarig for ytterligare beskrivning). Ingen extern dskan far ske direkt fran den som 6nskar dska,

utan detta ska alltid goras 1 sektionens namn och dirmed via sektionens firmatecknare.
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4. Arvodering

Huvudregeln ir att allt arbete inom VAVS sker ideellt, det vill siga utan ekonomisk ersittning,
Ordférandeposten édr av sadan karaktir att de kriver ett heltidsengagemang, Ordférande ges
darfor av foreningen en ekonomisk kompensation for att de ger upp sina studier under ett ar for
att utfora sitt uppdrag inom VAVS, Vice ordférande med utbildningsbevakande ansvar (vo-u),
vice ordférande med studiesocialt ansvar (vo-s) och ekonomiskt ansvarig madste i sina
fortroendeuppdrag ta ett storre ansvar och siledes fir dessa poster en mindre ekonomisk
ersattning efter avslutat verksamhetsar. Vid verksamhetsarets start ska arvoderingsavtal upprittas
och signeras av firmatecknare och berérd post. Foreningen ger ingen kompensation for uteblivna

stipendier, dterbetalningar for studielan, bostadsbidrag eller andra bidrag under mandatperioden.

4.1 Ordforande

Arvode utgar manadsvis och betalas ut den 25:¢ dagen varje méinad i undantag for helg och réda
dagar, dd giller nirmsta vardag innan den 25:e. Heltidsarvodets brutto ska motsvara 31% av

prisbasbeloppet som giller i juli manad under det ar da den ordinarie mandatperioden startar.

Om den invalda personen de senaste 6 manaderna haft ett hogre utbetalt belopp fran CSN med
fullt bidrag, lan och tilligg, kan fullmaktige i samrad med ekonomiskt ansvarig vilja att justera
arvoderingen till ett likvirdigt belopp. Denna justering av arvodering ska faststillas av fullmiktige

och forindras genom att forindra arvoderingsavtalet.

4.2 Vice Ordforande med utbildningsbevakande ansvar

Arvode utgir med 6 000 kr/verksamhetsir. Beloppet giller netto och betalas ut den 25:e juni

med undantag f6r helg och r6da dagar, da giller ndrmsta vardag innan den 25:e juni.

4.3 Vice Ordforande med studiesocialt ansvar

Arvode utgir med 6 000 kr/verksamhetsir. Beloppet giller netto och betalas ut den 25:e juni

med undantag f6r helg och r6da dagar, da giller ndrmsta vardag innan den 25:¢ juni.

4.4 Ekonomiskt ansvarig

Arvode utgar med 10 000 kr/verksamhetsir. Beloppet giller netto och betalas ut den 25:e juni

med undantag f6r helg och r6da dagar, da giller nirmsta vardag innan den 25:e juni.

5. Ekonomihantering

5.1 Kortinnehavare

Firmatecknare erhéller ett firmakort kopplat till VAVS bankkonto vid verksamhetsirets start.
Kortinnehavaren ska endast anvinda firmakortet till inkép som ir i enlighet med organisationens
styrdokument. Firmakortet kan med fordel anvindas vid storre inkép dir det anses ohallbart att
som medlem géra utligg. Det aligger medlemmen som ansvarar for kortet att ansvara for att

kvitton alltid mottas vid inkép samt att de hanteras varsamt och limnas in f6r redovisning till
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ckonomiskt ansvarig. Det aligger ocksa varje enskild kortinnehavare att inte férvara kortet pa ett
oaktsamt sitt och inte forvara kortkoden tillsammans med firmakortet. Varje enskild
kortinnehavare dr ansvarig for sitt personliga firmakort. Kortinnehavare ska inte anvinda
firmakort till privata ink6p. Ifall detta sker ska summan snarast ersittas foreningen samt direkt

anmilas till ordférande samt styrelsens ekonomiskt ansvarige.

5.2 Kvittohantering och ersittning

Aktiva medlemmar som gor utligg for VAVS verksamhet kan fi ersittning fér detta mot
uppvisande av kvitto och korrekt ifylld utliggsblankett. Redovisning av kvitto och utldggsblankett
ska goras till ekonomiskt ansvarig senast 30 dagar fran inképsdatumet. Redovisning av utligg
efter 30 dagar innebdr att ekonomisk ersittning uteblir, om inte sarskilda skal foreligger. For att
utligg ska dterbetalas krivs ett fysiskt eller digitalt kvitto och bild pa kvitto ir inte giltigt. Tydliga
instruktioner om hur utliggsblanketten ska fyllas i och redovisas finns pa blanketten. Om
utliggsblanketten inte dr korrekt ifylld har firmatecknare ritt att inte dterbetala for utligget.
Firmatecknare har ritt att neka aterbetalning av utligg om denne anser att utligget inte tydligt
kan kopplas till verksamheten, att beloppet 6verskrider en rimlig grins, eller bryter mot

sektionens stadga eller andra styrande dokument.

5.3 Attestering

Alla ekonomiska utbetalningar fran VAVS ska attesteras. Ekonomiskt ansvarig i styrelsen har det
huvudsakliga ansvaret for att attestera de kvitton som inkommer. Ingen far inom foreningen
attestera en utbetalning dir aterbetalningen gar till den som attesterar. Om ekonomiskt ansvarig
sjalv inkommer med kvitton attesteras detta av ordférande. Ifall firmatecknare finner ett behov
kan attestering av kvitton Overlatas till styrelsen. Endast efter det att kvitto attesterats kan

utbetalning ske.

5.4 Fakturahantering

Enbart firmatecknare har ritt att skapa fakturor i féreningens namn, och ansvarar for att skicka
till betalande part. Féreningen hanterar enbart fakturor som ar adresserade till Vardvetenskapliga

studentféreningen.

5.5 Betaltjdnst

Swish Foretag ar en betaltjanst som gor det méjligt f6r foreningar att i realtid ta emot betalningar
frin privatpersoner. VAVS anvinder swish som huvudsaklig betalningsmetod. Féreningen far inte
av sina kunder ta ut en hégre avgift for att de betalar med swish eller tillimpa ett hégre pris f6r

varor som betalas via swish 4n vad som giller vid andra betalsitt. For varje mottagen
swishbetalning frin och med 2018-11-06 debiteras sektionen 1,50 kr/swish.

5.4 Betalningsmedel och kortterminal

Sektionen hanterar inte kontanter. Kortterminal fiar hyras vid tillfillen da kostnaden for
terminalen namnvirt underskrider debiteringen for anvindningen av Swish Foretag. Kortterminal
hyrs via firmatecknare och far inte hyras av sektionens utskott eller andra aktérer som bedriver

verksamhet 1 sektionens namn.
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5.4 Merchandise

Styrelsen ansvarar for inkdp och forsilining av VAVS-merchandise. Medlemmar betalar for
merchandise genom swish till styrelsens konto. Vid verksamhetsarets slut aterfors intikter frin

merchandise till féreningens huvudkonto pa banken.

5.5 Sponsring och reklam och avtal

All sektionsspecifik sponsring, samarbeten och sald reklam ska sokas via firmatecknare och
eventuella avtal sker alltid via firmatecknare. Sponsring kan med férdel s6kas till hela sektionen,
dess utskott eller specifika evemenang. Ekonomiska medel som inkommer via sponsring, och ej

ar till fOr specifika evenemang, ska placeras pa huvudkontot pa banken.

6. Budgetmedel till f6reningens organ

Icke planerade kostnader saisom bensin- och parkeringskostnader och motesfika for extrainsatta
moten tas fran utskottets budgeterade medel. Forutsatt att det finns utrymmer i budgeten har
VAVS som praxis att bjuda pa fika eller mat pi méten i de fall dir detta anses underlitta
verksamheten och de aktivas deltagande. Nir foéreningen bjuder pa mat dr det viktigt att

kostnaden per person ér rimlig.

6.1 Fullmiktige

Fullmiktiges budget ska ticka kostnader f6r mat och motesfika till alla verksamhetsdrets

fullmiktigesammantriden ska finnas.

6.2 Styrelsen

Styrelsen budgeteras en summa for projektmedel som ska ga tll tydliga insatser under
verksamhetsaret som till exempel storre inkop eller uppstart av nya projekt. Dispositionen far
fritt anvindas av styrelsens medlemmar for att framja foreningens verksamhet. Budget f6r inkop

av mat och motesfika ska finnas.

6.3 Utbildningsriden

Utbildningsradens budget ska ticka kostnader f6r mat och motesfika vid sammantriden samt

andra essentiella kostnader.

6.4 Aktivitetsutskottet

Aktivitetsutskottets budget ska tdcka kostnader f6r motesfika och anmalan till seriespel i Lugi
Motion under biade host- och virterminen. Budgeten ska ocksé ticka kostnader f6r material som

behovs for att genomfora 6vriga planerade evenemang under hela verksamhetsaret.

6.5 Novischeriet

Novischeriets budget ska upprittas si att den tdcker verksamhetsarets bada novischperioder.

Foljande kostnader ska tickas av budgeten:
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Alkoholutbildning f6r generaler och faddrar.

Kostnaden for 3 sittningar, 3 f6rkép och 1 brunch f6r novischgeneralerna under respektive
novischperiod.

Generalsoverall 61 bada novischgeneraler.

Fika och mat till novischerna vid vissa evenemang;

Fadderkickoffen.

Priser som delas ut under novischperioden.

6.6 Sexmaisteriet

Sexmisteriets budget ska ticka kostnader f6r motesfika och eventuella lokalhyror vid evenemang
samt material som exempelvis dekoration och engingsartiklar som behovs for att genomfora
planerade evenemang. Vidare ska budgeten eventuellt ticka kostnaden f6r serveringstillstaind vid

utskottets pubverksamhet.

6.7 Ovriga utskott

Ovriga studiesociala utskott budgeteras efter estimerat behov och planer fér kommande

verksamhetsar och fullmiktige gor en rimlighetsbedémning nar de beslutar om budget.

6.8 Overskott

VAVS utskott, eller andra fértroendevalda grupper, ska efter verksamhetsarets avslutande, fraimst
ligga eventuella Gverskott pa tackverksamhet for utskottets eller gruppens aktiva. Dock far
belopp lagda pa tackverksamheten ej overskriva en summa pa 200 kr/aktiv. Ovriga éverskott
anvinds frimst till att betala e¢j budgeterade och ovintade utgifter. Firmatecknare avgér och
prioriterar vad som dr mest nédvindigt for féreningens 6vergripande verksamhet. Darefter gar
samtliga 6verskott tillbaka till sektionen genom att liggas i fullmaktiges pott for dskan for att
tordelas tillbaka till verksamheten genom dskan till fullmiktige (se 3.6.7 Pott for diskan).

6.9 Tackverksambhet

Budgetering for sektionens gemensamma tackverksamhet for aktiva bor finnas.

8. Representation och gavor

Samtliga inom Virdvetenskapliga Studentféreningen med representationsuppdrag kan séka om
ersattning fOr representation. Firmatecknare beslutar om hur pengarna ska fordelas och vad som
riknas som representation. Féreningen finansierar styrelsens deltagande vid vissa baler enligt av
fullmaktige faststilld budget. Minst en presidial forvintas nirvara vid de 6vriga Lundakarernas
och Lunds universitets arligen dterkommande evenemang, sisom baler och hogtider. Till
representation riknas resor till och fran méten och 6vriga métesavgifter, representation inom
kirsektionen VAVS eller kiren, kirbaler och liknande. Representanten i fraga gar i rollen som sin
post for att representera Vardvetenskapliga Studentfoéreningen och inte som privatperson. I
representation riknas inte alkohol eller klider for representation. Representation giller i forsta

hand kar- och universitetsrelaterade evenemang och méten och inte nationsevenemang;
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8.1 Corbalen

Ordforande far hela Corbalsbiljetten betald inklusive alkoholpaket, medalj och sexa.
Presidiet och ekonomiskt ansvarig far hela Corbalsbiljetten betald exklusive alkoholpaket, medalj
och sexa.

®  Syyrelseledamiter och suppleanter far halva Corbalsbiljetten betald exklusive alkoholpaket, medalj

och sexa.

8.2 Festum Curae

Ordforande far hela bankettbiljetten betald exklusive alkoholpaket , medalj och sexa.

®  Presidiet och ekonomiskt ansvarig far hela bankettbiljetten betald exklusive alkoholpaket, medalj
och sexa.

®  Syrelseledamiter och suppleanter far halva bankettbiljetten betald exklusive alkoholpaket, medalj

och sexa.

8.3 Vinnare av Pedagogiska priset

VAVS ska budgetera for att betala Corbalsbiljetten inklusive alkoholpaket men exklusive medalj
och sexa for vinnaren av Pedagogiska priset. Vidare ska VAVS betala sektionens pin och 6vriga

kostnader f6r utmirkelsen. Respektive anmodas men stér sjilv for biljettkostnaden.

8.4 Nyutnidmnd hedersledamot

VAVS ska budgetera for att betala Festum Curaebiljett exklusive alkoholpaket, medalj och sexa
tor drets nyinvalda hedersmedlemmar. Hedersledamoter har stiende anmodan till Corbalen och
star sjdlv for biljettkostnaden. Vidare ska VAVS betala sektionens medalj, pin, ordensband och
ovriga kostnader for utmarkelsen. Respektive anmodas till bade Festum Curae och Corbalen men

star sjilv fOr biljettkostnaden.

8.5 Installation av Inspektorat

VAVS ska budgetera for att betala Festum Curaebiljett exklusive alkoholpaket, medalj och sexa
fér inspektoratet vid installation pa banketten. Vidare ska VAVS betala sektionens medalj, pin,
ordensband och 6vriga kostnader f6r utmirkelsen. Inspektoratet har stiende anmodan till
Corbalen men star sjilv for biljettkostnaden. Respektive anmodas till bade Festum Curae och

Corbalen men star sjilv for biljettkostnaden.
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